
广外幼儿园工作周报表   
 2020-2021学年度第二学期

                                                                  
日期 周期 本周工作简要

5                       
月                    
17               
日              
-                
5                     
月             
21          
日

第            
12       
周

保教                                                                                   
1、周二上午9:00-10:30大班级全体师生参观广外附属小学；                                                                                                                                             
2、周三中午教师例会，会后集体备课；                                                                                                             
3、周四周五主班教师公开课；                                          
4、疫情常态化管理做好师生晨午检登记、上报等工作；                              
5、做好小二班停课报告及各班季节性传染病防控工作。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         
                                                                                                                                                             
后勤                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
1、报账、结账；                                                       
2、继续跟进两证办理；                                                
3、做好幼儿午餐制作安排；                                            
4、购买六一部分物品。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
行政                                                                      
1、白云区幼儿园环境提升工程的设计方案；                                                                
2、做好2021年度中小学教师职称申报前期准备工作；                           
3、做好白云区幼儿园保教质量考核工作；                                   
4、做好白云区幼儿园违规开展保教活动核查工作；                                                                                                                                      

具体事务   
提醒

组织丰富的游戏活动，注意幼儿活动时的安全。                                                                             

本周会议通知

时间 地点 会议主题 参加人员 负责人

5月17日  
上午

会议室 行政例会 行政人员 曾晓杰

5月17日
下午 

培英附
小

广州市幼儿园手足口病防控技术线上培训
班

王带誉 /

5月18日
下午

广园中
学

白云区教育系统2021年第7次
安全工作视频会议

陈琨 /

5月19日
上午

广州市
第一幼
儿园

参观学习 曾晓杰 /

民航幼
儿园

    新市片关于开展党员教师教学示范课
暨幼儿园健康活动教学研讨 陈琨 /

5月19日
中午

会议室 教师例会 全体教师 曾晓杰

会议室 保育员、炊事员例会
保育员、炊事员、王

带誉
陈琨



日期 周期 上周工作小结

5                     
月                    
10               
日              
-                
5                     
月             
14          
日

第            
11         
周

保教                                                                                   
1、周三中午教师例会，会后集体备课；                                                               
2、疫情常态化管理做好师生晨午检登记、上报等工作；                              
3、做好季节性传染病防控工作。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     
                                                                                                                                                             
后勤                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
1、已报账、结账；                                                         
2、跟进两证办理；                                                    
3、已做教师工资；                                                       
4、做幼儿午餐制作安排；                                              
5、已联系机构调琴；采购部分物品。                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
行政                                                                                                                                            
1、已联系设计公司，准备白云区幼儿园环境提升工程工作；                                                                
2、炊事员面试工作已完成；                                                   
3、准备学前教育第三期行动计划验收资料；                                   
4、防范电信网络诈骗宣传活动的工作已完成；                              
5、绩效做好2021年度中小学教师职称申报前期准备的宣传工作；                 
6、大学工会登山活动已结束。                                                                 


